
 
ประกาศองคการบริหารสวนตำบลเพิ่มพูนทรัพย 

เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตำบล 
สังกัด องคการบริหารสวนตำบลเพิ่มพูนทรัพย ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 

........................................................... 
  โดยท่ีคณะกรรมการพนักงานสวนตำบลจังหวัดสุราษฎรธานีไดประกาศหลักเกณฑและ
เงื่อนไขเกี่ยวกับหลักเกณฑ และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตำบล พ.ศ.2558 แกไข
เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 ขอ 5 และขอ 10 กำหนดใหผูบังคับบัญชามีหนาที่ประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา เพ่ือประกอบการพิจารณาในเรื่องการบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน ไดแก การ
เล่ือนข้ันเงินเดือน คาตอบแทน เงินรางวัลประจำป การเล่ือนและหรือแตงต้ัง การยาย การโอนและรับโอน การ
ใหออกจากราชการ การจูงใจใหรางวัล  และการบริหารงานบุคคลเรื่องอ่ืน ๆ เพ่ือเปนการสรางแรงจูงใจให 
พนักงานสวนตำบลปฏิบัติราชการใหมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผลยิ่งข้ึน จึงกำหนดใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานประจำปใหพนักงานสวนตำบลในสังกัดทราบ
โดยท่ัวกันภายในเดือนกันยายนของทุกป  

 องคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูนทรัพย จึงประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของพนักงานสวนตำบลในสังกัด ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2564 สำหรับรอบการประเมินท่ี 1 (วันท่ี
1 ตุลาคม พ.ศ.2563 ถึงวันท่ี 31 มีนาคม พ.ศ.2564 และรอบการประเมินท่ี 2 (วันท่ี 1 เมษายน พ.ศ.2564
ถึงวันท่ี 30 กันยายน พ.ศ.2564) ดังน้ี 

 1. องคประกอบการประเมิน และสัดสวนคะแนนของแตละองคประกอบ 
 องคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูนทรัพย ไดมีการกำหนดการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

โดยองคประกอบในการประเมินไว 2 องคประกอบ ไดแก  
 (1) ผลสัมฤทธิ์ของงาน มีสัดสวนคะแนนรอยละ 70 โดยประเมินผลจากปริมาณผลงาน 

คุณภาพของงาน ความรวดเร็วหรือตรงตามเวลาที ่กำหนด และการประหยัดหรือความคุ มคาของการใช
ทรัพยากร 

      ใหกำหนดผลสัมฤทธ์ิของงานพรอมกำหนดตัวช้ีวัดความสำเร็จ ดังน้ี 
      (1) ปลัดองคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูนทรัพย  
      - ตัวช้ีวัดความสำเร็จ จำนวนไมนอยกวา 2 ผลงาน 
      (2) ผูอำนวยการสำนัก/กอง  
      - ตัวช้ีวัดความสำเร็จ จำนวนไมนอยกวา 2 ผลงาน 
      (3) พนักงานสวนตำบล (ตำแหนงประเภทวิชาการ และตำแหนงประเภทท่ัวไป)  
      - ตัวช้ีวัดความสำเร็จ จำนวนไมนอยกวา 2 ผลงาน 
      พนักงานสวนตำบลท่ีไดรับการแตงต้ังใหดำรงตำแหนงหรือระดับสูงข้ึน โดยมีการเสนอ

วิสัยทัศนหรือขอเสนอในการพัฒนางาน เม่ือไดรับการแตงตั้งใหนำวิสัยทัศนหรือขอเสนอในการพัฒนางานน้ัน
มากำหนดเปนองคประกอบการประเมินผลสัมฤทธ์ิของงานดวย 
      (2) พฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ โดยมีสัดสวนคะแนนรอยละ 30 
ประกอบดวย การประเมินสมรรถนะหลัก สมรรถนะประจำผูบริหาร และสมรรถนะประจำสายงาน ใหประเมิน
จากสมรรถนะตามมาตรฐานกำหนดตำแหนง ดังน้ี 
 

 - สำเนา -  
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   (2.1) ตำแหนงประเภทบริหารทองถ่ิน และตำแหนงประเภทอำนวยการทองถ่ิน ให
ประเมินสมรรถนะหลัก และสมรรถนะประจำผูบริหาร 
   (2.2) ตำแหนงประเภทวิชาการ และตำแหนงประเภทท่ัวไป ใหประเมินสมรรถนะหลัก
และสมรรถนะประจำสายงาน ไมนอยกวา 3 สมรรถนะ  
      สำหรับการประเมินผลการปฏิบัติราชการของพนักงานสวนตำบลท่ีอยูระหวางทดลองการ
ปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือมีระยะเวลาทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการอยูในระหวางรอบการประเมิน ใหประเมิน
ผลสัมฤทธ์ิของงานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการ โดยมีสัดสวนคะแนนของแตละองคประกอบรอยละ 50 

 2. การประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน 
 องคการบริหารสวนตำบลเพิ่มพูนทรัพย ไดมีการกำหนดวิธีการพิจารณาการประเมิน
ผลสัมฤทธ์ิของงาน ซ่ึงมีสัดสวนคะแนนกำหนดไวรอยละ 70 ดังน้ี 
 (1) สำหรับปลัดองคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูนทรัพยพิจารณาผลสัมฤทธิ์ของงานที่ได
รวมตกลงไวกับผูประเมิน (นายกองคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูนทรัพย หรือผูกำกับดูแลในกรณไมมีนายกฯ) 
ที่มีการกำหนดเปาหมาย และตัวช้ีวัดความสำเร็จ หรือกำหนดหลักฐาน หรือตัวช้ีวัดความสำเร็จอยางเปน
รูปธรรมและเหมาะสมกับลักษณะงานตามมาตรฐานกำหนดตำแหนง  
 (2) สำหรับผูอำนวยการสำนัก/กอง พิจารณาผลสัมฤทธ์ิของงานท่ีไดรวมตกลงไวกับผูประเมิน
(ปลัดองคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูนทรัพย) ที่มีการกำหนดเปาหมาย และตัวช้ีวัดความสำเร็จ หรือกำหนด
หลักฐาน หรือตัวชี้วัดความสำเร็จอยางเปนรูปธรรมและเหมาะสมกับลักษณะงานตามมาตรฐานกำหนด
ตำแหนง  
 (3) สำหรับพนักงานสวนตำบล พิจารณาผลสัมฤทธ์ิของงานที่ไดรวมตกลงไวกับผูประเมิน 
(ผูอำนวยการสำนัก/กอง) ที่มีการกำหนดเปาหมาย และตัวช้ีวัดความสำเร็จ หรือกำหนดหลักฐาน หรือตัวช้ีวัด
ความสำเร็จอยางเปนรูปธรรมและเหมาะสมกับลักษณะงานตามมาตรฐานกำหนดตำแหนง  
 (4) สำหรับขาราชการท่ีมาชวยราชการหรือปฏิบัติราชการท่ีองคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูน
ทรัพย ใหนายกองคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูนทรัพยเปนผูใหขอมูลและความเห็นการประเมินผลการปฏิบัติงาน
เพ่ือสงใหตนสังกัดประเมิน 

  3. การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ 
    การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ ซ่ึงมีสัดสวนคะแนนกำหนดไว 

รอยละ 30 ประกอบดวยสมรรถนะหลัก สมรรถนะประจำผู บริหาร และสมรรถนะประจำสายงาน 
ดังน้ี 
 3.1 สมรรถนะหลัก 5 สมรรถนะ ประกอบดวย การมุงผลสัมฤทธิ์ การยึดมั่นในความ
ถูกตองชอบธรรมและจริยธรรม การเขาใจในองคกรและระบบงาน การบริการเปนเลิศ และการทำงานเปนทีม 
 3.2 สมรรถนะประจำผูบร ิหาร 4 สมรรถนะ ประกอบดวย การเปนผู นำในการ
เปล่ียนแปลง ความสามารถในการเปนผูนำ ความสามารถในการพัฒนาคน และการคิดเชิงกลยุทธ 
 3.3 สมรรถนะประจำสายงาน สายงานละไมนอยกวา 3 สมรรถนะ โดยใหพนักงานสวน
ตำบลตำแหนงประเภทวิชาการและประเภทท่ัวไป ตองประเมินใหเปนไปตามมาตรฐานกำหนดตำแหนง  
      ทั ้งนี ้ ระดับสมรรถนะที่คาดหวังกับระดับสมรรถนะที่คนพบในแตละระดับตำแหนง 
กำหนดใหพิจารณาโดยเปรียบเทียบจากคำอธิบายสมรรถนะเทียบกับพจนานุกรม และมาตรฐานกำหนด
ตำแหนงกับพฤติกรรมท่ีเกิดข้ึนจริง 

  4. แบบประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
        การประเมินผลการปฏิบัติราชการ กำหนดใหใชแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
ท่ี ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. กำหนด 
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 5. แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
    5.1 เมื่อเริ่มรอบการประเมิน 
 (1) การประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน : ประเมินจากผลการปฏิบัติราชการโดยใหผู
ประเมินกับผูรับการประเมินกำหนดขอตกลงรวมกันเก่ียวกับการมอบหมายงาน และการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการ พรอมกำหนดตัวช้ีวัดหรือหลักฐานบงช้ีความสำเร็จของงาน โดยพิจารณาความสอดคลองกับตัวช้ีวัด
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หนวยงานหรือสวนราชการ อยางเปนรูปธรรมและเหมาะสมกับลักษณะงาน  

 (2) การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ : ประเมินโดยใช
วิธีการสังเกตพฤติกรรมการปฏิบัติราชการของผูรับการประเมินโดยผูประเมิน โดยใหกรอกระดับสมรรถนะท่ี
คาดหวังตามระดับตำแหนงท่ีกำหนดไวตามมาตรฐานกำหนดตำแหนง 
 ใหผูรับการประเมินเสนอแบบประเมินที่ไดจัดทำตามท่ีไดกำหนดขอตกลงรวมกัน
พรอมลงนามรับทราบขอตกลงแลวใหผูประเมินเพ่ือลงนามรับทราบขอตกลง และใหผูประเมินหรือสวนราชการ
รวบรวมไวสำหรับการประเมินในชวงครบรอบการประเมิน 
      5.2 ระหวางรอบการประเมิน  
   ผูประเมินใหคำปรึกษา แนะนำ หรือช้ีแจงแกผูรับการประเมิน เพ่ือปรับปรุง แกไข 
และพัฒนาผลสัมฤทธ์ิของงาน และพฤติกรรมหรือสมรรถนะในการปฏิบัติราชการ  
         5.3 เมื่อครบรอบการประเมิน 
 (1)  การประเม ินผลส ัมฤทธ ิ ์ ของงาน ให  ผูม ีอำนาจหน าท่ีประ เม ินผล 
การปฏิบัติราชการของผูรับการประเมินตามตัวช้ีวัดผลสัมฤทธิ์ของงานที่ไดจัดทำไวเมื่อเริ่มรอบการประเมิน 
ตามขอตกลง และกรอกขอมูลผลการประเมินลงในแบบประเมิน และสรุปผลคะแนนลงในแบบ  
 (2) การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ ใหผู มีอำนาจ 
หนาที ่ประเมินสมรรถนะของผู รับการประเมิน กรอกขอมูลผลการประเมินสมรรถนะลงในแบบประเมิน  
และสรุปผลคะแนนลงในแบบประเมิน 
 ใหสวนราชการ/หนวยงานจัดทำขอมูล ท่ีผูประเมินลงนามรับรอง และแบบประเมินท่ี
สรุปผลคะแนนท่ีผูรับการประเมินไดลงนามรับทราบผลการประเมินครบถวนแลวใหงานการเจาหนาท่ี ภายใน
กรอบระยะเวลาของแตละรอบการประเมิน เพื ่อนำผลการประเมินเสนอคณะกรรมการกลั ่นกรองการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตำบลพิจารณา  

 6. กรอบระยะเวลาการดำเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
      กำหนดกรอบระยะเวลาการดำเนินการประเมินผลการปฏิบัติงาน ประจำปงบประมาณ
พ.ศ.2564 รอบการประเมินที่ 1 (วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2563 ถึงวันที่ 31 มีนาคม พ.ศ.2564) รอบการ
ประเมินท่ี 2 (วันท่ี 1 เมษายน พ.ศ.2564 ถึงวันท่ี 30 กันยายน พ.ศ.2564) ไวดังน้ี 

ลำดับ กิจกรรม 
กรอบระยะเวลา รอบการ

ประเมิน 1/รอบการประเมิน 2 
1. กำหนดกรอบการประเมินผลการปฏิบัติงาน  เดือนกันยายนของทุกป 
2. องคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูนทรัพย ประกาศกำหนด 

หลักเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานประจำป 
เดือนกันยายนของทุกป 

  



 
 

- หนา 4 - 

ลำดับ กิจกรรม 
กรอบระยะเวลา รอบการ

ประเมิน 1/รอบการประเมิน 2 
3. การจัดทำตัวช้ีวัดผลสัมฤทธ์ิของงานรายบุคคล 

- หนวยงานถายทอดตัวช้ีวัดและคาเปาหมายจากระดับหนวยงาน
ลงสูระดับบุคคล 
- ผูบังคับบัญชา (ผูประเมิน) ตกลงรวมกันกับผูใตบังคับบัญชา
(ผูรับการประเมิน) กำหนดตัวช้ีวัดผลสัมฤทธ์ิของงานแลวเสร็จ 

ตุลาคม / เมษายน  

4. ผูประเมินแตละระดับ ติดตามและใหคำปรึกษาแนะนำ ตุลาคม - มีนาคม /  
เมษายน - กันยายน  

5. ผูประเมินดำเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานและสมรรถนะ เม่ือครบรอบการประเมิน 
6. ผู ประเมิน/สวนราชการแจงผลการประเมินและสงผลการ

ประเมินใหงานการเจาหนาท่ี 
เมษายน / ตุลาคม 

7. องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศรายชื่อผูมีผลการปฏิบัติ
ราชการในระดับดีเดน 

เมษายน / ตุลาคม 

 

    ประกาศ  ณ  วันท่ี  16  กันยายน พ.ศ.2563 
 
 
 

(นายปริญญา  คลายสุวรรณ) 
ปลัดองคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูนทรัพย ปฏิบัติหนาท่ี 

นายกองคการบริหารสวนตำบลเพ่ิมพูนทรัพย 
 
 
 


